Assistant(e) de Dirigeant(e)
d’Entreprise Artisanale (A.D.E.A.)

Le centre de formation de la Chambre de Métiers et de l'artisanat de région Nord-Pas-
de-Calais propose, a partir de la rentrée 2011, une nouvelle offre de formation pour les
métiers de la gestion comptable, commerciale et du secrétariat.

Objectif

Former des professionnels trés qualifiés qui maitrisent les techniques professionnelles liées aux
diverses activités du métier, de I’élaboration des devis et des factures jusqu’a la gestion
financiere et commerciale.

La culture professionnelle et générale du titulaire du titre lui permet :

® D'assumer toutes les taches de secrétariat

® D’assurer la saisie des opérations courantes en comptabilité

® D'analyser la situation financiere et la rentabilité de I'entreprise

® De suivre les contraintes réglementaires

® De proposer au chef d’entreprise des évolutions de la politique commerciale

Qui est concerne ?
Toute personne titulaire d'un CAP ou BEP (voire BP ou BTM) avec un bon niveau scolaire et étant
motivée pour se former dans les métiers de la gestion des entreprises.

Modalités

Le Titre de niveau IV (BAC) se prépare en un an dans le cadre d’un contrat d’apprentissage.

Le nombre d’heures en Centre de Formation est de 480 heures avec un rythme d’alternance de
deux jours de formation par semaine (lundi et mardi). Des aménagements sont possibles.

A l'issue de chaque module de formation, le candidat est présenté a I'examen de I'’ADEA.

A A i i (Baréme général en % du SMIC)
Rémunération de |'apprenti

Age SODIEE 1% année 2%™e année 3%Me année
15a 17 ans 25 % 37 % 53 %
18 a 20 ans 41 % 49 % 65 %

21 ans et Plus 53 % 61 % 78 %

Lieu de formation :

Centre de Formation de la Chambre de métiers et de l'artisanat de région Nord-
Pas-de-Calais

7, rue Gustave Eiffel BP 30563 Jardin Minelle 62008 ARRAS cedex

Contact :
Pierre Sokalski / Tél : 03 21 21 30 83 - Fax : 03 21 21 30 87
Annie Damiens / Tél : 03 21 21 30 83 - Fax : 03 21 21 30 87
Mail : p.sokalski@artisanat-nordpasdecalais.fr
a.damiens@artisanat-nordpasdecalais.fr

avec le FS€
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